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Wir suchen Verstärkung! 
 
Praktikant/in im kaufmännischen Bereich (100%) 
 

Wir bei der WISS lieben es, unsere Studierenden zum persönlichen Erfolg zu begleiten, indem wir qua-
litativ hochwertige Aus- und Weiterbildungen in den Bereichen Wirtschaft, Informatik und Immobilien, 
mit einem starken Fokus auf digitale Trends und Entwicklungen, anbieten. Wir sind nah, persönlich und 
flexibel. Wir sind in Zürich, Bern, Luzern, St. Gallen, online und hybrid, also immer da wo unsere Kunden 
sind. 
 
Für unseren Standort in Zürich suchen wir per Februar 2025 eine Praktikantin/ einen Praktikanten im 
kaufmännischen Bereich (100%). 
 

Du magst den Kontakt mit verschiedenen Interessengruppen, auch wenn es zwischendurch mal hek-
tisch ist? Dann könnte diese Stelle etwas für Dich sein.  
 

Deine Aufgaben 

▪ First Level Support verschiedener Anspruchsgruppen 
▪ Informieren und beraten von Interessenten 
▪ Betreuen von Kunden und Dozenten 
▪ Selbständige Bearbeitung der Interessentenanfragen 
▪ Tatkräftige Unterstützung bei der Betreuung der laufenden Klassen als Schnittstelle zwischen 

den Dozierenden und Studierenden 
▪ Vorbereitung von Klassenstarts, monatlichen Informationsanlässen und anderen Events 
▪ Datenaufnahme und –verarbeitung 
▪ Allgemeine administrativen Tätigkeiten 
▪ Unterstützung des Empfangs  

 

Dein Profil 

Wir wenden uns an Dich als menschenorientierte, aktive Persönlichkeit mit genauer und strukturierter 
Arbeitsweise. Organisieren liegt Dir im Blut. Du zeigst Eigeninitiative, denkst mit und übernimmst auch 
Verantwortung. Die vielfältigen administrativen Arbeiten erfordern einen guten Blick fürs Wesentliche. 
 

Das erwartet dich 

Es erwartet Dich eine interessante, vielseitige Tätigkeit in einem lebendigen, kunden- und dienst- 
leistungsorientierten Schulbetrieb, wo Deine Fähigkeiten gefragt sind und Du sie entwickeln und trainie-
ren kannst. 

 
Haben wir Dein Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Deine vollständige Bewerbung via die-
sem LINK. Wir freuen uns, Dich kennen zu lernen. 
 

Hast Du noch Fragen? Frau Denise Binggeli, Leiterin Sekretariat, gibt Dir gerne per Telefon unter 
 +41 58 404 42 28 oder per E-Mail via denise.binggeli@wiss.ch Auskunft. 
 
 
WISS Schulen für Wirtschaft Informatik Immobilien AG 
Hohlstrasse 535 
8048 Zürich 
 

https://link.ostendis.com/cvdropper/d1f31aaaf42d4c599b6ef140af22c0ef/DE
mailto:denise.binggeli@wiss.ch

