Schulen fur
Wirtschaft
Informatik
Immobilien

WISS

Wir suchen Verstarkung!
Mitarbeiter/in Planung & Priufungswesen (80-100%)

Die WISS Schulen fiir Wirtschaft Informatik Immobilien AG bietet ihren Kunden qualitativ hochwertige
Aus- und Weiterbildungen in den Bereichen Wirtschaft, Informatik und Immobilien, mit einem starken
Fokus auf digitale Trends und Entwicklungen.

An unserem Standort in Zirich suchen wir zur Verstarkung unseres Teams, per sofort oder nach
Vereinbarung, eine motivierte und kommunikative Personlichkeit als Mitarbeiter/in Planung & Pri-
fungswesen (80-100%).

Deine Herausforderung

Planung der verschiedenen Stundenplane der HBB-Lehrgange

Planung und Uberwachung der Raumbuchungen

Kommunikation zu Dozierenden und den Studiengangsverantwortlichen

Koordination der Planung und Organisation von Prifungen

Sicherstellen der Termine und Kommunikation zwischen dem Prifungswesen und den Studi-
engangsverantwortlichen

Dein Profil

Mind. abgeschlossenen Berufslehre im kaufméannischen Bereich

Erfahrung in Informatik oder im Bereich der Immobilienwirtschaft bevorzugt
Losungs- und Kundenorientierte Arbeitsweise

Gewandt im sprachlichen sowie schriftlichen Ausdruck (deutsch)
Planerische und organisatorische Fahigkeiten

Kommunikations- und Teamfahigkeiten

Flexibilitdt und Belastbarkeit

Das erwartet Dich

Flexible Arbeitszeiten
Méoglichkeit von Homeoffice
Tolles Team

Hohe Eigenverantwortung

Weiter bieten wir ein spannendes, dynamisches Arbeitsumfeld, fortschrittliche Sozialleistungen und eine
faire Bezahlung. Haben wir Dein Interesse geweckt? Dann bewirb Dich bitte unter diesem LINK. Wir
freuen uns, Dich kennen zu lernen.

Markus Ferstl

Leiter Planung und Prifungswesen
markus.ferstl@wiss.ch

+41 58 404 42 31

WISS Schulen fir Wirtschaft Informatik Immobilien AG
Hohlstrasse 535
8048 Zirich


https://link.ostendis.com/cvdropper/413f3439274f421e9437fc5747bd89c1/DE

