Schulen fur
Wirtschaft
Informatik
Immobilien

WISS

Wir suchen Verstarkung!

Lehrgangsbetreuer/in Grundbildung (m/w, 100%)

Die WISS bietet Aus- und Weiterbildungen im Bereich Wirtschaft, Informatik und Immobilien an — von
der schulisch organisierten Berufslehre bis zu Studiengéangen auf Stufe Hohere Fachschule und Nach-
diplom.

Fir unser Team am Standort Zirich suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung eine motivierte
und kommunikative Verstarkung in der Lehrgangsbetreuung.

Du fuhlst Dich wohl in einem lebendigen und abwechslungsreichen Umfeld, arbeitest gerne mit Jugend-
lichen und jungen Erwachsenen und begleitest sie auf dem Weg in der Ausbildung und im Praktikum.
Hier bist Du die erste Ansprechperson fir viele Fragen der Lernenden rund um die Ausbildung.

Deine Aufgaben

Betreuung der Klassen

Administrative Unterstiitzung der Schulleitung Grundbildung

Fragen der Lernenden und Eltern beantworten

Unterstltzung im Bewerbungsprozess

Koordination von Praktikumstellen und abwickeln der Vertragsunterlagen
Kontaktieren von neuen und bestehenden Praktikumsbetrieben

Dein Profil

Sehr gute mundliche und schriftliche Deutschkenntnisse

Genaue, gewissenhafte und zuverlassige Arbeitsweise

Berufliche Erfahrung oder Kenntnisse im Bewerbungsprozess

Kommunikative Personlichkeit mit Freude am Umgang mit jungen Erwachsenen
Fortgeschrittene Informatikkenntnisse als Anwender/in

Das erwartet dich

Flexible Arbeitszeiten

Hohe Eigenverantwortung

Gutes Betriebsklima

Abwechslungsreiche Aufgaben in einem spannenden Umfeld
Interessante Weiterbildungsmdoglichkeiten

Weiter bieten wir ein spannendes, dynamisches Arbeitsumfeld in einem lebendigen, kunden- und
dienstleistungsorientierten Schulbetrieb, in dem Du Deine Fahigkeiten und Deine Personlichkeit einbrin-
gen kannst.

Haben wir Dein Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Deine vollstandige Bewerbung tber die-
sen LINK! Bei Fragen geben wir Dir gerne Auskunft.

Siro Longatti

Schulleitung Grundbildung
Siro.longatti@wiss.ch

+41 58 404 42 68


https://link.ostendis.com/cvdropper/09ad63edadc042b5bb36fda59a5713d9/DE

